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STANLEY BROTHERS DQcl~p - TI)' do - Hanh phuc
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CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Kinh gici: Dy ban chimg khoan nha nurrc

So' Giao djch Chung khoan Vi~t Nam

So' Giao djch Chung khoan Ha NQi

SO'Giao djch Chung khoan thanh ph5 H6 Chi Minh

1. Ten t6 chirc: Cong ty c6 philn chirng khoan Stanley Brothers (SBSI)

- Ma chung khoan: VUA

- Ma thanh vien: 088

- Dia chi: T~ng 9, toa nha TNR, s6 54A, Nguyen Chi Thanh, phuong Lang Thuong, quan D6ng
Da, thanh ph6 Ha NQi

- Dien thoai lien he: : (+84) 24 3377 6699 Fax: (+84) 24 3373 6699

- E-mail: cbtt@sbsi.vn

2. NQidung thong tin cong b5:

Cong ty C6 phan Chung khoan Stanley Brothers cong b6 thong tin Nghi quyet HQidong quan
tri s6 ..Or..l2023/NQ-HDQT ngay /(Q./ .11. /2023 v~ ban hanh Quy ch~ bao cao va cong b6
thong till.

3. Thong tin nay oa.duoc cong b6 tren trang thong tin dien nr cua cong ty vao ngay~Q11112023
tai clU011gd~n https://sbsi.vn/vi-vn/ve-sbsi/bai-viet/quan-he-co-dong/cong-bo-thong-tin/E21

Chung toi xin cam k~t cac thong tin cong b6 tren oay la dung S\l" th~t va hoan toan chiu tnich
nhi~m truac phap lu~t v~ nQidung cac thong tin oa.cong b6.

_____D~i di~n t6 chu'c

'~0'en theo ph3p lu~~
.-<)

Nguy~n Quang Anh

--------"'---- - - -



CONG TY CP CHUNG KHOAN CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
STANLEY BROTHERS DQc l~p - Tl,fdo - Hanh phuc

S6: .Or..l2023/NQ-HDQT Ha N(Ji, ngayAo thcmgA;( nam 2023

NGHJQUYET
V/v: Ban hanh Quy ch~ bao cao va cong b6 thong tin

nor DONG QUAN TRJ

CONG TY CO PHAN CHU'NG KHOAN STANLEY BROTHERS

Can etc Ludt chung khoan s6 54/201 9/QH1 4 duac Qu6c hoi nuac Cong hoa xli hoi chit
nghia Viet Nam thong qua ngay 26/17/2019 va cac van ban huong ddn thi hanh;

Can cit Didu I? td chuc hoat tt(Jng cua Cong ty cd phdn Chung khoan Stanley Brothers;

B ·A ba h UA';j~ , .• ' JO:l..f,1();).J!IJIl_LJ.rJtfrr; , ,10/ M1202~len an op Hoi dong quan tri so :!.y .I;>.p. .. [~ngay~( f.. J.

," QUYETNGHJ

f)i~u 1. Ban hanh kern thea Nghi quyet nay "Quy che bao cao va cong b6 thong tin" ella
CO]~gty C6 phan Chung khoan Stanley Brothers.

Di~u 2. Quy che nay co hieu lire k~ ttl"ngay . /.(OIr11 . .r. .~~ ..... Quy che nay thay the
Quyet dinh 86 67/20 18/VGS/Qf)- TGf) quy dinh v~ eh~dQbao cao va cong b6 thong tin ella
Cong ty C6 phan Chung khoan Stanley Brothers.

Di~u 3. f)i~u khoan thi hanh

Nghi quy~t nay co hi~u h,rek~ tLI"ngay kyo Ban T6ng giam d6e, cae phong ban va ea nh<1n
li(~nquan ella Cong ty chiu traeh nhi~m thi hanh Nghi quy~t nay.

Noi nh~l1:
NhU'Didu 3;
hru Cong ty.

ONG QUAN TRJ
TJCH~
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T~I CONG TY co PHAN CHuNG KHOAN STANLEY BROTHERS

Ha NQi, ngayl10 thing 11 nam 2023
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BANG KIEM SOAT

"

Ten phong ban/bf ph~n HQ ten Ngay Chfr ky

soxx THAo vA KIEM SOA.T
..-

PC I, Le Thi Giang ~r11{J1)23 ¥i,'!~

KSNB Blli Thanh Binh AO rt;I r)f))..J ~I

,I

KY BANHANH/PHE DU~:E:T

;'

,[€Jnggiam ct6c Nguyen Quang Anh tfo!111~~
~ V,

tICH SU'BAN HANH

Lfin ban S6 ban hanh/su'a d6i
hanh/ Ngay NQidung Ly do ban hanh
su:a d6i

'I'
IIII - Cap nh~t co So' phap ly

0.1:- 12023/NQ,~Hf)QT thea Luat Chung khoan
2019 va cac van ban co

I, Quy che bao cao va lien quan;
01 I:1QI1112023

cong b6 thong tin - Di~u chinh cae noi
dung phu hop voi phap
luat hien hanh va thuc
tiSl1ap dung.

"
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QUY CHE BAo cAo VA CONG BO THONG TIN

CONG TY CO pHAN CHUNG KHoAN STANLEY BROTHERS

CHUONGI

QUY BINH CHUNG

Di~u 1. Pharn vi di~u chinh, d6i tU'(;rngap dung

1.Pham vi di~u chinh

Quy che nay quy dinh v€ viec thuc hien bao cao va cong b6 thong tin cua Cong ty tren
thi tnrong chung khoan Viet Nam thea quy dinh cua phap luat va viec phoi hop giira
cac phong, ban, bo phan cua Cong ty C6 phan Chung khoan Stanley Brothers trong
viec thuc hien nghia vu bao cao va cong b6 thong tin,

2. l>Bi tU'gng ap dung

a) BOphan cong b6 thong tin va nguoi thirc hien cong b6 thong tin;

b) Nguoi noi bO cua Cong ty va nguoi co lien quan cua nguci noi be;

c) Tnrong cac phong, ban, bOphan co lien quan;

d) C6 dong Ion, nhom nguoi co lien quan nam giir tu 5% tro len s6 c6 phieu co quyen
bi~u quy~t clla Cong ty;

e) Nha d~u tu thuoc d6i tU'Q'ngcong b6 thong tin thea quy dinh Ctta phap lu~t;

f) Co quan, t6 chll'c, ca nhan co lien quan khac,

Di~u 2. Van ban phap Iy lien quan

::

;
,l!1
81

Lu~t Doanh nghi~p s6 59/2020lQH14 ngay 17 thang 06 nam 2020;

Lu~t Chung khoan s6 54/20191QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 clla Chinh phu quy
dinh chi ti~t thi hanh mot s6 di€u clla Lu~t Cht:rngkhoan;

Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 cua BO Tai chinh
hU6'ngd~n v€ vi~c cong b6 thong tin tren thj truang cht:rngkhoan;

Thong tu 12112020/TT-BTC quy dinh v€ ho~t dong clla cong ty chung khoan do
BO trucmg BOTai chinh ban hanh ngay 31112/2020;
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Quyet dinh s6 450IQD-UBCK cua Uy ban Chung khoan Nha nuoc ban hanh
Quy che sir dung H~ thong cong b6 thong tin cua Uy ban Chung khoan Nha mroc ngay
14 thang 07 nam 2021 ;

Quy eh~ Cong b6 thong tin tai SO'giao dich Chung khoan Ha NQiban hanh kern
thea Quyet dinh s6 606/QD-SGDCK HN ngay 229 thang 09 nam 2016 cua T6ng giam
d6e So' giao dich Chung khoan Ha NQi;

Quyet dinh OllQD-SGDVN nam 2022 v~ Quy che thanh vien cua SO'Giao dich
Chung khoan Viet Nam ban hanh ngay 2010112022;

Quyet dinh 21/QD-SGDVN nam 2021 v~ Quy che Cong b6 thong tin tai SO'Giao
dich Chung khoan Viet Nam va cong ty con ban hanh ngay 21112/2021;

Quyet dinh 34/QD-HDTV nam 2022 v~ Quy che Dang ky va Quan ly giao dich
clnrng khoan chua niem y~t do HQi dong thanh vien SO'Giao dich Chung khoan Viet
Nam ban hanh ngay 16111/2022;

Quyet dinh 09IQD-HDTV nam 2023 v~ Quy eh~ th1.Xehi~n quy~n eho nguai SO'
huu ehl'mg Idloan t:;tiT60g eong ty LUll ky va Btl trLl'chung khoan Vi~t Nam ban himh
ngay 10108/2023;

Tai li~u huang dfrn su d\mg H~ th6ng quan ly thong tin eong ty danh eho eong
ty niem y~t/dang ky giao dieh tren san HNX;

Di~u 3. Cae clllJ' vi~t t~t

Cong ty
UBCKNN
IDS PRO
SGDCK/HNX
CIMS
VSDC
TTCKVN
CBTT
HDQT
BKS
TGD
KTT
BCTC
CDL
CPQ
DHDCD

Cong ty C6 ph~n Chung khoan Stanley Brothers
Uy ban Chu'ng khoan Nha nuoe
H~ th6ng eong b6 thong tin eua UBCKNN
SO'giao djeh Chl'rng khoan Ha NQi
H~ th6ng quan ly thong tin eong ty eua SGDCK
T6ng eong ty lUll ky va bu trLl'ehl'mg khoan Vi~t Nam
Thj tnrcmg ehl'rng khoan Vi~t Nam
Cong b6 thong tin
HQi d6ng quan tri
Ban Ki~m soat
T6ng Giam d6e
K~ toall tru6ng
Bao eao tai ehinh
C6 dong 1611
C6 phi~u quy
D~i hQi d6ng e6 dong
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GCNBKDN
CTDC
NY
NNB
NCLQ
CTDCQML
CTDCNY

Di~u 4. Ghii thich til' ngfr

Gi~y chung nhan dang ky doanh nghiep
Cong ty dai chung
Niem y~t
Nguoi noi bo
Nguoi c6 lien quan
Cong ty Dai chung quy mo 10-n
Cong ty Dai chung niem y~t

1. Nguoi noi b(J cua cong ty la:

- Chu tich HQi dong quan tri, thanh vien HOi dong quan tri, nguoi dai dien thea phap
luat, T611ggiam doc, Ph6 T6ng giam a6c, Giam d6c tai chinh, K~ toan truong va cac
clnrc danh quan 1y tuong duong do Dai h(>id6ng c6 dong hoac Hoi dong quan tri b6
nhiem;

I - Truo-ng Ban Ki~m soat va thanh vien Ban Ki~m soat (Ki~m scat vien), thanh vien
Ban ki~m toan noi bo;

- Thu ky cong ty, nguoi phu trach quan tr! cong ty, ngu6'i dugc uy quy~n cong b6 thong
tin.

2. Ngay cong b6 thong tin 1angay thong tin xu~t hi~n tren mot trong cac phuong ti~n
cong b6 thong tin quy dinh t~i Di~u 6 Quy ch~ nay.

3. Ngay baa cao v§ vi¢c cong b6 thong tin 13.ngay gtri fax, gtri dfr li~u di~n ttr qua
email, ngay thong tin auo·c ti~p nh~n tren h~ th6ng thong tin di~n tu cua UBCKNN,
SGDCK Ha NOi, SGDCK Vi~t Nam ho~c ngay UBCKNN, SGDCK Ha NOi, SGDCK
Vi~t Nam nh~n dugc van ban bao cio v~ vi~c cong b6 thong tin my thea th6'i di~m nao
a~n tnrO-c.

4. D6i vo-i tai li~u duo-i d~ng van ban: Van ban ho·p l~ 1aban chinh ho~c ban sao hOV
l~. Yeu c~u clla van ban ho·p1~:

- D6i vo-ivan ban cua ca nhan: Van ban c6 ghi r6 ho ten va chu·ky cua ca nhan.

- D6i v6"ivan ban cua t6 chuc: Van ban c6 xac nh~n cua ngu6'i c6 th~m quy~n bao g6m:
ho ten, chuc Vl,l,chfr ky cua nguo·i c6 th~m quy~n, d6ng d~u (n~u c6).

5. Blm scan van bem d£mg CBTT phai c6 d~y au noi dung thea quy dinh d6i v6"ivan
ban hgp l~.

6. Dfr li¢u ai¢n til' dung CBTT la dtl"li~u c6 ainh d~ng word/excel/pdf (word/excel Sll"

dl,lngbang ma Unicode).
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7. s6 c6phieu dang luu hanh co quyen bieu quyet cua cong ty dai chung la s5 c6 phieu
co quyen bi~u quyet cua cong ty dil phat hanh tnr di s5 c6 phieu co quyen bieu quyet
duoc cong ty dai chung mua lai lim c6 phieu quy.

8. Nguoi cong b6 thong tin la nguoi dai dien thea phap lu~t cua cong ty hoac nguoi
duoc uy quyen cong b5 thong tin. Nguoi dai dien thea phap luat cua cong ty phai chiu
trach nhiem v€ tinh chinh xac, kip thoi vi d~y du v€ thong tin do nguoi duoc uy quyen
cong b5 thong tin.

9. Nguoi co lien quan' la ca nhan, t6 ChLl'Cco quan h~ voi nhau trong cac tnrong hop
sau day:

a) Doanh nghiep vi nguoi noi bOcua doanh nghiep do;

b) Doanh nghi~p vi t6 chuc, ca nhan s6' hu'u tren 10% s5 c6 phiSu co quy€n bi~u quySt
ho~c v5n gop cua doanh nghi~p do;

c) T6 chuc, ca nhan mi trong m5i quan h~ vai t6 chll'c, ca nhan khac tr\!,ctiep, gian tiep
ki~m soM ho~c bi l<i~msoM b6'i t6 chuc, ca nhan do ho~c cling vai t6 chll'c, ca nhan do
chiu chung mot Sl,l' ki~m soM;

d) Ca nha11vi b5 de, my de, b5 nuoi, my nuoi, b5 ch6ng, my ch6ng, b5 VQ',my VQ',VQ',
"" chang, con de, con nuoi, con dau, con r~, anh ruot, cht ruot, em ruot, anh r~, em r~, chi
dau, em dau cua ca nhan do;

e) Quan h~ hQ'pd6ng trong do mot t6 chuc, ca nhan Ii d(;1idi~n cho t6 chuc, ca nhan
kia',

f) T6 chuc, ca nhan khac Ii ngu6'i co lien quan thea quy dinh cua Lu~t Doanh nghi~p
s559/20201QH14.

10. T6 chuc ki~m toaD duQ'Cch~p thu~n Ii t6 chll'c ki~m toan doc l~p thuoc danh sach
cac t6 chlfc ki~m toa11duQ'cUy ban ChLrngkhoan Nhi nuac chAp thu~n ki~m toan thea
guy dinh cua Lu~t Chlrng khoan vi phap lu~t v€ ki~m toan doc l~p.

Di~u 5. Nguyen t~c cong b6 thong tin

1. Vi~c cong b5 thong tin phii d~y dll, chinh xac, kip th6'i thea quy dinh phap lLL~t.

2. £>5i tUQ'ngcong b5 thong tin thea guy dinh t(;1iKh03n 2 £>i€u 1 Quy che nay phii
chiu trach nhi~m v€ noi dung thong tin cong b5. Tru'o'ng hQp co Sl,l' thay d6i noi dung
thong tin dil cong b5, d5i tUQ'11gcong b5 thong tin phai cong b5 110idung thay d6i va
ly do thay d6i so vai thong tin dil cong b5 truac do.

3. Khi cong b5 thong tin, £>5itUQ'ngcong b5 thong tin thea quy dinh t(;1iKhoin 2 '£)i~u
1 Quy che niy phii d6ng th6'i bao cao Uy ban Chlrng khoan Nhi nuac vi Sa Giao dich

1Theo quy dinh tl;1iDi6u 4 Lu?t ChLrng khocin s6 54/20 19/Qf-114 ngliy 26 thfHlg 11 nal11 2019
7



Chung khoan Ha NQi v~ noi dung thong tin cong bo, bao g6m d~y du cac thong tin
thea quy dinh.

4. Viec cong b6 cac thong tin ca nhan bao gem: Can circe cong dan, Chung minh nhan
dan, Chung minh quan nhan, HQ chi~u con hieu luc, dia chi lien lac, dia chi thuong tru,
s6 dien thcai, s6 fax, thu dien tir, s6 tai khoan giao dich chirng khoan, s6 tai khoan luu
ky chung khoan, s6 tai khoan ngan hang, rna s6 giao dich cua nha d~u tir mroc ngoai,
t6 chirc kinh t~ c6 von d~u tu mroc ngoai SCy hiru tren 50% von dieu l~ chi duoc thuc
hien neu chu th€ lien quan dong y.
5. Truo-ng hop thong tin cong b6 bao g6m cac thong tin ca nhan quy dinh tai Khoan 4
Di~u 5 Quy che nay va cac d6i tUQ'ng cong b6 thong tin khong d6ng y cong khai cac
thong tin nay thi phai gui Uy ban ChUng khm1n Nha nuo-c va So' Giao dich Chu'ng
khoan 02 ban tai li~u, trong d6 01 ban bao cao v~ vi~c cong b6 thong tin bao g6m d~y
du thong tin ca nhan va 01 ban bao cao khong bao g6m thong tin ca nhan d€ Uy ban
Chll11g khoan Nha nuo-c va SO-Giao dich Chlmg khoan thlJc hi~n cong khai thong tin.

f)i,~u 6. PhU'O'ng ti~n cong bc3thong tin

STT DBi tU'O'ng ti@p nhan CBTT PhU'O'ng tien CBTT
1 Cong ty Chuyen m\lc v~ Quan h~ c6 dong (nha d~u

tu) tren trang thong tin di~n tu (website)
cua Cong ty. (*)

2 Uy ban Chlrng khoan Nha l1UO-C H~ th6ng cong b6 thong tin cua Uy ban
Ch{rng khoan Nha nuo-c - SCMS.

3 S6' Giao dich ChLmg khoan Ha NQi Trang thong tin di~n tu cua S6' Giao dich
ChLmg khoan Ha NQi - H~ th6ng ClMS.

4 S6' Giao dich ChUl1g khoan Vi~t H~ th6ng ClMS
Nam

5 S6' Giao dich ChLrng khoan H6 Chi H~ th6ngECM
Minh

6 Phuung ti~n thong tin d~i chung Trang thong tin di~n tu cua T6ng cong ty
khac thea quy ,oinh Clla phap lu~t luu ky va bu tru' chu'ng khoall Vj~t Nam.

7 trong mQt 86 truo-ng hQ'p Bao in, Bao di~n tll', v.V .. ,

(*) Lu'uy:

- Tru,(J'rlg/'19P nghTa V~l cong b6 thong tin phat sinh VilDngilY nghi, ngity Ii, Cong ty win thvc
hi¢n cong b6 thong tin tren Chuyen m~ICv~ Quan h¢ c6 dong cua Cong ty vito ngay nghi, ngity
Ii theo quy dinh phap lu¢,t. Cong ty th~l'chi¢n ady a~inghTa V~t cong b6 thong tin theo quy ainh
phap lu4t vao ngay Lam.vi¢c li~n sau ngay nghi, ngay Li.

- Cong ty khi 14p trang thong tin ai¢n hL' phdi bao cao vO'i(;y ban Chung khoan Nha nuo'c,
S6' glao dich dnt'l1.gkhodn va cong khai a/a chi trang thong tin di¢n hL' va In9i thay tlJ; lien
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quan ain dia chi nay trong thai han 03 ngay lam vi~c, ki tic ngay hoan tdt viec ldp trang
thong tin dien tit:hodc khz"thay a6i ala chi trang thong tin dien hi, nay.

- Trang thong tin dien til'phai htin thi thai gian dang tai thong tin, a6ng thoi phai dam bao
nha a6u tu co thi di dang tim kiim va tiep cdn duac cac dii lieu tren trang thong tin dien til'
do.

- Cdc thong tin cong b6 dinh 19), thong tin vJ viec dang kf; cong ty dai chung phai duac luu
giii duoi dang win ban (neu co) va dii lieu dien tit, t6i thiiu 10 ndm. Cdc thong tin nay phai
duoc luu gifr va truy cdp duoc tren trang thong tin dien tir cua a6i tuong cong b6 thong tin
t6i thiiu la 05 nam;

- Cac thong tin cong b6 bitt thuong hade thea yeu cdu ho(lc cac hoqt a9ng khac phdi aU9'c
luu gifr va truy ci).paU9'ctren trang thong tin ai?n he cua a6i tu'(/ng cong b6 thong tin t6i thtiu
05 nam.

CHUONGll

NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Di~u 7. LUll db thl)'c hi~n

1. Ap dl}ng cae phong ban lien quan theo quy djnh t~i Di~m a va b Khoan 2 Di~u
1 Quy ch~ nay

cAc PHONG BAN LIEN QUAN

1

I

NGU'OI CONG BO THONG TIN

(Tang hl/tJ, kiJm tra, phe duy¢t, etai chiiu va so!,n thao
van ban cong ba; kiJm socit, [U'utrtl' tai U¢u CBTT)

1 1
WEBSITE
CONGTY

UBCKNN VNX,
HNX

TRUONG HOP KHAc
(VDS, Bao in, Bao di~n ttl', ... )
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2. Ap dung dBi vOi cac dB~tU'Q'ngkhac (**)

cAc DOl TUQNG KHAc

11 1
CONGTY I VNX,HNX I UBCKNN

I

'\!

NGUOI CONG BO THONG TIN

I

Y
WEBSITE
CONGTY

Ghi chit: Gui tnrc ti~p Cong ty, UBCKNN va HNX

---------+ Nguoi cong b6 thong tin tiep nhan thong tin til d6i tuong
khac thirc hien ra soat va cong b6 tren website cong ty.

(* *) fJ6i tuong khac g6m Nguoi noi bo, nguoi co lien quan cua nguoi noi bo, cb dong
lon, nhom nguoi co lien quan ndm giii tic 5% tra len s6 cb phieu co quyen bidu quyet
cua Cong ty.

Di~u 8. Cac nQ.idung cong bB thong tin

1. Cac phong ban lien quan thea quy dinh tai Diem a va b Khoan 2 f)i~u 1 Quy ch~ nay
thuc hien CBTT thea quy dinh tai Phu luc 1 Quy ch~ nay.

2. Cac d6i tuong khac thuc hien CBTT thea quy dinh tai Phu luc 2 Quy che nay.

CHU'ONGIII

TRAcH Nm~M THVC HI~N vA xu LY VI PH~M

Di~u 9. Trach nhiern ph6i hop giira ngU'()'ieong b6 thong tin va cae phong ban lH~nquan
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1. N giroi cong b6 thong tin chiu trach nhiem v6 thuc hien nghla vu cong b6 thong tin
cua Cong ty voi UBCKNN, SGDCK, nha d~u tu va nhirng ngtroi c6 lien quan khac
thea cac quy dinh cua phap luat va Di~u 1~cua Cong ty.

2. Nguoi cong b6 thong tin trong pham vi clnrc nang cua minh tiep nhan, XLIly cac
thong tin tu cac phong ban chirc nang cung cap cac thong tin thea noi dung Quy ch6
nay. Truong cac phong ban chirc nang chiu trach nhiem v6 tinh chinh xac va kip thai
cua cac thong tin cung cap cho nguoi cong b6 thong tin

3. D6i voi nhirng thong tin bit thuong, thong tin cung cip thea yeu cau phai cong b6
thea guy dinh, cac phong ban lien quan (nai phat sinh thong tin c~n cung cap) c6 trach
nhiem cung d.p thong tin cho nguoi cong b6 thong tin trong vong 18 giG'k~ nr khi phat
sinh su kien cong b6 thong tin.

I 4. Nguoi cong b6 thong tin phii giam sat vi~c cong b6 thong tin va bao cao HQi d6ng
quin tri k6t qui th~rchi~n.
Di~u 10. XU'ly vi phl;}mv~ cong b6 thong tin

1. Cac d6i tuQ'ng duo'c guy dinh t~i Khoin 2 Di6u 1 Quy ch6 nay c6 hanh vi vi ph~m
cac quy dinh t~i Quy ch6 nay, vi ph~111cac quy dinh cua phap lu~t gay thi~t h~i cho
Cong ty lien quan d6n vi~c thvc hi~n, quin ly ho~t dQng cong b6 thong tin thi my thea
tinh chit, mirc dQ vi plWm 111£1 bj xu Iy ky lu~t, XLI'ph~t hanh chinh ho~c bi truy cuu
trach nhi~m hinh s\r; n6u gay thi~t lwi thi phii b6i thuo'ng thea quy dinh clla phap lu~t.

2. Vi~c Xlf ly vi ph~l11 v~ cong b6 thong tin duQ'c thvc hi~n thea Nghi dinh s6
156/2020INI)-CP ngay 31112/2020 guy djnh xu ph~t vi ph~111hanh chinh trong 11nh
vvc chLmgkhoan va thi tnro-ng chirng khoan, Nghj djnh 128/2021/ND-CP slrad6i Nghi
dinh 156/2020/ND-CP quy djnh xu ph~t vi ph~m hanh chinh trong 11nhvgc chung
khoan va thj tnro-ng chtrng khoan va cac van bin phap lu~t c6 lien quan khac.

3. T6ng giam d6c c6 quy€n dua ra cac hinh thtICxu'}y vi ph~m phu hop v6"ichuc nang
va quy€n h,;111ella minh d6i v6"icac tnro-ng hQ'pvi ph~m v€ Quy ch6 cong b6 thong tin
nay.

4. Tru'ang hQ'pvi ph~m nghiem tn;mg, VUQ'tqua thAmquy€n giai quy6t cua T6ng giam
d6c, T6ng giam d6c se bao cao HQi d6ng quan trj XLIly vi ph~m thea quy dinh.

Di~u 11. Th~m quy~n Xll' ly vi ph~lm

l.86i v6"ivi ph~m phat sinh ttl nguo-i cong b6 thong tin: Vi~c Xl!'Iy vi ph~m se duQ'c
thvc hi~n thea quy dinh phap lu~t va thAmquy~n CllaHQi d6ng quan trj.

2. 86i v6'i vi ph~l11phat sinh ttl' ca nhan tr~rcthuQc phong ban Vi~c Xlf ly vi ph~m se
duQ'cthllC hi~n thea quy oinh phap lu~t va tbAmquy6n CllaT6ng giam d6c,

11



Di~u 12. Tri~n khai thuc hiJ~n

1. Can cir vao noi dung Q~y ch~, cac d6i tuong co lien quan co trach nhiern trien khai
thuc hien,

2. Trang truong hQ'Pco nhfrng quy dinh cua phap luat co lien quan d~n nghia vu baa
cao, CHTT chua duoc d€ C?P trang Quy che nay hoac trong truong hop co nhfrng quy
dinh moi cua phap lu~t khac voi nhirng di€u khoan trong Quy che thi nhirng quy dinh
phap luat do duong nhien duoc ap dung va dieu chinh nghia vu baa cao, cong b6 thong
tin cua cac d6i tuong eo nghia vu baa cao, CBTT lien quan.

3. Viec sua d&i,b6 sung Quy che nay do Hoi dong Quan tri quyet dinh.z.

No"inh~#1:
Luu: VP;
BKS;

- HDQT.

TM. HOI DONG QUAN TRI
Hi) TICH

12



PDT) Ll)C 1: HUONG DAN CBTT cAc PHONG BAN LIEN QUAN

PHl) Ll)C 1.1 : PHONG TAl cHiNH KE ToAN (TC - KT)

Bao cao tai chinh quy
T6i thiSu 02 ngay
truce ngay CBTT

thea quy dinh

T6i da khong qua 20 ngay
k~nr ngay k~t thuc quy

2 Bao cao tai chinh quy Oa duoc scat
xet (l1Bu co)

Trong thoi han 05 ngay
nr ngay t6 clnrc ki~m toan ky
nhung khong duoc vU'Q'(qua
45 ngay k~ nr ngay kSt
thuc quy

Bao cao tai chinh ban nien aa duoc
scat xet Trong thoi han 05 ngay k~ ill

ngay t6 chuc ki~m toan ky
nhung t6i da khong qua 45
ngay k~ nr ngay ket thuc 06
thang afru nam tai chinh.

3

4
Cong b6 thong tin {tang thoi
vai Bao cao tai chinh cfin giai
trinh

T6i thiSu 02 ngay
tnroc ngay CBTT

thea quy dinh

T6i thieu 02 ngay
truce ngay CBTT

thea quy dinh

Giili trlnh dang
th()'i cLIng vo'i Bao

cao tai chinh.
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10

11

I"

, , , .1, ,
Ket qua dieu chinb hoi to BCTC (neu
co). 1 Trong tb6"i h~n 24 gi6"

y ki~n kbong pbai la. y ki6n ch<lp
nh~l1 toan pbAll cua J.q€m toim vien
d6i vai Trong tb6"i h~n 24 gi6"

BCTC.

5

Quy€t djnll l11ua, ban tai san ho~c
thvc hi~11cac giao dich co gia tri 16n
hOIl 15% t6ng tai san cilia cong ty can
ctl" vao bao cao t:b chinll nam gAn
nh&t duQ'c ki€m to an ho~c bao cao tai
chinh 06 thang gAn nn&t duQ'c soat
xet.

Tai khoan cua cong ty taijngan hang,
chi nhanh ngan hang l1U¢C ngoai bi
phong toa thea yeu du cua co quan
co th~m quyen hoac khi t6 clnrc cung
{rug dich Vl,J thanh toan phat hien co
d~lI hieu gian Ian, vi pham phap 11I$t
lien quan d~n tai khoan rhanh toan;
tai khoan duoc phep hoat dong tro lai
sau khi bi pbong toa,

6

Quyet dinh thay d6i ky k~ toan,
chinh sach k6 roan ap dung (tru
tnrong hop thay d6i chinh sach k~
toan ap dung do thay d6i quy dinh
phap 11I~t).

7

Thong bao doanh nghi~p ki~m toan
d5 ky hQ'p d6ng ki€m toan BCTC
nam ho~c thay d6i dc\anh nghi~p
ki~m toan (sau kl1i d5 k~ hQ'p d6ng).

8

,
Vi~c huy hQ'p d6ng ki€l1il toan d5 ky

.!,'

9

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gio

Trong tho'i h~n 24 gi6"

Trong tho'i h~11 24 gi6"

Trong tho'i h?11 24 gio'

Trong thoi han 18 gio'
sau khi phat sinh
thong tin

Trong thoi han 18 gio
sau khi phat sinh
thong tin

Trong thoi han 18 gio
sau khi phat sinb
thOng tin

Trong th6"i h~n 18 gi6"
sau kl1i phat sinh
thong tin

Trong t116"ib~n 18 gi6"
sau khi phat sinh
thong tin

Trong tho'i h~l1 18 gio'
sau kl1i phat sinh
thOng tin

Trong th6"i h~n 18 gio'
sau kl1i phat sinh
thong tin

K~t hop
voi

Nguoi
QTCT

(

K~t hQ'P
voi

Ngu6"i
QTCT

K~t hQ'p
vai

Ngu6"i
QTCT

K~t hQP
vai

Ngu6"i
QTCT

K~t hQ'p
vai

Ngu6"i
QTCT

K~t hQP
vai

Ngu6"i
QTCT

K~t hQ'p
v6i

Ngu6"i
QTCT

14
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" Thtri gian cung dp" "Thiri h\\n CBTT theoSTT Ni}idung CBTT Ghi chu'

guy dinh thong tin
Trong thoi h~n Ket hQ"P

Quy~t dinh xu phat vi pham phap Trong thoi han 24 gio' 18 gio sau khi phat vo:12 luat v~ thu~, sinh thong tin Ngiroi
QTCT

Quyet dinh gop v6n dfiu ill vao mot
t6 Ci1lI'C,du an, vay, cho yay hoac cac
giao dich khac voi gia tri. tLI'10% rro Trong tho: han 18 K~t hoplen tren t6ng tai san cua cong ty tai gio sau khi phat voi13 BCTC nam g~n nh~t duoc ki6m roan Trong thoi h?1124 gio sinh thong tin Nguo:" ,
hoac BCTC ball nien gan nhat dUQ'C QTCTspat xet.

Sau khi thay d6i ky k~ toan, cong ty Trong tho: han 10dai chung cong b6 bao cao tai chinh Trong thoi h?1110 ngay, k~ ngay, k~ ttl' ngay t6cho giai doan gifra 02 ky k€ toan clla tLrngay t6 chLIcki~m toan chU'c ki6111toan ky K~t hop
nam tai chinh cli va nam tai chinh v6'i14 1116'ithea quy d.jnh phap lu?t v~ k€ ky nhung khong qua 90 nhung khOng qua 90 Ngu6'ingay k~ ttl' ngay b~t dAu cua ngay k~ tll' l1gay b~ttoan doal1h nghi~p,

nam tai chinh mai, d~u clla nam tai QTCT

chinhmai,

- T6ng tai san (ghi trong s6 k€ toan) CBTT va bao eho K€t hQ'PCBTT va ba.o cho cac chll cac elIu nO' tronogiam hO'l1 10% do l11U3 l~i c6 phi~u ' b v6'i15 no' trong yang 15 nga y k~ tU yang 15 ngay k~ tlrella chinh 111111h ngay hoan t~t thanl1 toan ngay hoan t~t thanh Ngu6'i

toal1 QTCT
,1.1

I~

PHI) LI)C 1.2 : PHONG HA.NHCHiNH NHAN Sl)' (HCNS)

1

Trong th6'i lwn 24 gi6'

Trong th6'i
b~n 18 gio'
S3U k_bi phat
sirJ-hthOng tin

K€t hO'P vO'i
Ngu6i QTCT

Khi nh?Ll duQ'c van ban ella CO' quan
nha llU6'Ceo thAm q-uy€n ho~c Idli
eong ty eo quy€t djnh v€ t?m ngll'llg
l110t phfin ho~c toan bo ho~t (long
kin!) doanh

Trong th6i h~t1 24 gi6

Trong tho'i
lwn 18 gio' sau
khi pMt s.inh
t11 tin

Trong th6'i
h'ill1 18 gio'
sau khi phat
sinh thong
tin

K€t hQ'pv6'i
Ngu6'i QTCT

K~t hQ'pv6'i
Ngu6'i QTCT

Thay d6i noi dung dang ky doanh
nghi~p2 Trong th6'i h~l124 gio'

'11*+

3

Cong thOng tin thay noi
dung trong Gi~y ehUng.nh?n dang ky
doanb nghi¢p, Gi§y phep thimh l?p
v(l ho?t dong bo?c Gi~y phep ho~t
dong

15



STT Nnj dung CBTT Tho) h~n CBTT then Th,()'igian cung Gh' h'
Y lit d' h A hA t' Ic u

" I quy ,n t cap tong In

4

Bi thu hoi Giay clnrng llh?n dang ky
doanh nghiep; sua d6i, b6 sung hoac
bi dinh chi, thu 116i Gi~y phep thanh
lap va hoat dong boac Gifiy phep
hoat dong;

Trong thoi han 24 gio
Trang tho';
han 18 gio
sau khi phat
sinh thong tin

K~t hQ'P voi
Nguoi QTCT

10

12

Cong ty nb?11 dUQ'c thong bao clla
Toa an tbl,l Iy dan yeudiu m6 thl1 t\lC Trang t116i h?n 24 gi6
pha san doanh nghi~p,

5
Quyet dinh thay d5i mil. s6 thue, ten
cong ty, con dfiu cua cong ty.

6

Quyet dinh thay d6i dial diem, thanh
lap moi boac dong cua tru so chinh,
chi nhanh, nha may, van phong
dai dien

7
Quy~t djnb ve vi~c thay d6i, b6

" I
nhi~m mai, bo Ilhi~l1l l<;1i, bai nl1i~111
ngll'6i nQi bQ,

8

Cong ty lili~n dll'Q'c dan xin tu chl'rc
cua nguo'j nQi bQ (din nell r5 v~ th6i
di€m hi~u II,1'cthea quy djnh t?i Lu~t
Daan'h nghi~p va Di~u I~cong ty)

9

Thay d6i, b6 I1hi~m mO'i, b6 nhi~m
[<;Ii,bai nhi~m ngu6i nQi bQ,
Cong ty gU'i (Ban. clrng) cha
UBCKNN, SGDCK ban cung cap
thOng tin c0a nguo'j L1QibO 1116i (n~u
co) thea quy djnh trong vong 24 gi6,

Nh?n duQ'c quy~t ojnh kh6:i t6 06i v6'i
cong ty, nguo'i nQj bQ cua cong ty;
t<;lmgiam, truy clm trach nhi~m hl11h
s\!,d6i v6'i ngu6i nQi bQ eua
cong ty,

11

NMn oUQ'c ban an, quy~t Oi11b oil co
hi~u l~l'c phap lu?t cua Toa an lien
quaL1 o~n ho?t oQng Clla cong ty;

II

Trong thoi han 24 gio'

Trong thoi han 24 gio

Trang th6i 11<;1n24 gi6'

Trang thO'i h<;ln24 gi6

Trong tho'i h<;ln24 gi6

Trang tho'i h?n 24 gi6

Trang tho'i Iwn 24 gio'

Trong thoi
han 18 gic
sau khi phat
sinh thong tin

Trong thoi
han 18 gio
sau khi phat
sinh thong tin
Trang th6i
h;:tn 18 gio'
sau kbi phat
sinh thOng tin
Trong th6'i
Iwn 18 gi6
sau khi phat
sinh thong tin

Trang tMi
h;:tll 18 gio'
saL! kbi phat
Sillh thong tin

Trong thO'i
h~n l8 gio'
sau khi phat
sinh thong tin

Trong th6i
h<;ll1 18 gi6
sau khi phat
sinh thOng tin

Trang tMi
h<;l11 18 gio'
sau kbi pbat
sinh thong tin

K~t hQ'P voi
Nguoi QTCT

K~t hop voi
Nguci QTCT

K~t hQ'p vai
Ngu6i QTCT

K~t hQ'p v6'i
Nguo'i QTCT

K~t hQ'P v6'i
Ngu6'i QTCT

K~t bQ'p v6'i
Ngu6'i QTCT

K~t hQ'P vai
Nguo'i QTCT

K~t hQ'p vai
Ngu6'i QTCT
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PHV Ll)C 1.3 : NGU'OI QUAN TRI CONG TY (Ngirot QTCT)

1. Bao cao tJ1U'(rng nien

Ch?l11 llh~t 20 ngay sau
nga y cong b6 bao cao tai
chinh nam OUQ'ckiem toan
nhung kh6ng duoc VU'Qtqua
110 ngay, k~ nr ngay kSt
thuc nam tai chinh

Bao cao thuong nien

II. Bao cao tinh hinh quan tr] cfmg ty

2 Bao cao tinh hinh quan tri cong ty
ban nien

3 Bao cao tinh hinh quan tri cong ty
nam

4

Bang cung dp thong tin v~ quan trj
Cong ty thea dinh dang Excel thea
m~u quy dinh (Giri kern Bao cao tinh
hinh quan tri cong ty O~1i1SO' Giao

khoan Ba
Dai hQi d6ng c6 dongIII.

Ch?m 21 ngay tm6'c
ngay k11ai l11<;tChQP DHDCD
(NduDilu l¢ Cong ly khOng
quy dinh [hiJ'i hqn khac dai

Cong thong tin ve viec l?p
danb sach c6 dong co quyen tham dV
hQP D<;tihQi d6ng c6 dong

T6i thieu 20 ngay tnroc
ngay dang ky cu6i Clll1g5

Hi li~u hop D<;tihQi d6ng c6 dong6

ihop
cling:
- Phong
TC-KT
- Phong
HCNS
- Banki€m
soat

T6i thj€u 02
ngay truce han
CBTT thea quy
dinh

tnroc
thea quy dinh

T6i
tnr6'c
thea

T6i thiSu 02 n
tm6'c h<;tn CB
thea quy djnh
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I •

quyet euaBien bail, hOp,va Ngh!
BMDCf) va b6 tai li~u thong qua tai
Dai' hOi T~u;m:zgh9'P Df,li h(;5id6ng c6

Trong thai han 24 gj()' k~ ill Trong vong 18.', '11 ~
dOng thong qua viec {'uy niem yet" khi thong qua Nghi quyet va gio sau khi phat7 cong ty phai cong b6 thong tin ve

Bien ban hop BooeD sinh thong tinviec huy niem ydt ke'in thea tY I?
th?ng qua cua c6 dong ~hong phai la
co donglen

I',i

>tlil
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V. Danh skh c6 dong Nha nU'o'c, c6 dong chi~n lU'Q'c,cll dong nha nu'o'c va cll phi~u quy

IV. L~y Y kj~n c6 dong b~ng van ban

8

Bien ban kiem phieu va Nghi quyet
cua DHf)CD Truong hop Dai h9i
dong c6dong thong qua viec huy niem
ydt, cong ty phai cong b6 thOng tin v8
vii;c huy niem yit kern thea ty I¢ thOng
qua cua c6 dong khOng phili fa cd
dong Ion.

T6i thieu 20 ngay truce
ngay dang ky eU6i cling

Cham nh:it 10 ngay tnroc
thai han phai giri lai phieu
l~y y ki~n (NiuDiiu te
Cong ty khong quy dinh thai
han khac dai han)
Trong thai 11:;t1124 gio' k€ nr
khi thong qua Nghi quyet va
Bien ball ki~m pbi6u l~y y
ki~n e6 dong

Cong b6 thong tin v~ y,~~el~p danh
sach e6 dong co quyen tham du hop
Dai hci dong e6 dong

9

Phi6u lfry Y ki6n, du thao Nghi quyet
DHDCD va cac tai lieu giai trinh du
thao Nghi quyet

T6i thieu 01 nga
tnroc han CBT
thea quy dinh
T6i thi6u 01 nga
truce han CBT
thea quy djnh

10

Trong vong 18
gio k~ nr khi
thong qua Nghi
quy6t va Bien ban
ki~m phi6u Ifry y
ki€n e6 dong

11

DanJl saeh e6 dong nha nu6'e, e6 dong
16'nt~i tho-i diem 06 tbang eu6i nam
duong lieh

Ch~111nJl~.tla ngay 30/07
(Can CLI' tren danh sach c6
dong dU'9'Cch6t ddn tho'j
didm gdn nhdt trm]'c ngay
30106)

T6i thi6u 02 nga
tnr6e h:;tI1 CBT
theo quy dinJ1

Danl] saeh e6 dong nJla nu6'e, e6 dong
16'n t:;ti tho'i diem 06 tha~lg dau nam
duong lieb

12

13 QuySt .dinb mua l:;tie6 phi€u bo~e ban
e6 phi6u quy. Trollg th6'i h:;tn24 gi6

Ch~1TIllh~t la ngay 30/01
nam ti~p theo
(Can CLI' (ren danh sach cd
dong dU'9'Cch6t din tho·;
ddm gdn nhdt tnt'{)'cngfiy
31112)

T6i thi€u 02

thea quy din]1

Trong th6i h:;tn
18 gi6 sau khi
ph<it sinh thOng
tin
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14

Quyet dinh ngay t111,1'chien quyen rnua
c6 phfln cua ngiroi s6' hiru trai phieu
kern theo quyen mua c6 phan hoac
ngay thuc hien chuyen d6i trai phieu
chuyen d6i thanh c6 phieu

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han
18 gio sau khi
phat sinh thong
tin

Quyet dinh chao ban chung khoan ra
mroc ngoai va cac q~y~t dinh lien
quan d~n viec chao ban, phat hanh
clnrng khoan thea guy 0inh phap luat
v~ doanh nghiep.

15 Trang thai han 24 gio

Trong thoi han
18 gio sau khi
phat sinh thong
tin

Quyet dinh v~ mire c6 tire, hinh tlurc
tra c6 nrc, thoi gian tra 06 nrc; quyet
dinh tach, g(1p c6 phieu.16 Trong thoi han 24 gio

Trang thoi han
18 gio sau khi
phat sinh thong
tin

Quyet d111hv~ viec t6 chirc l<ilidoanh
nghi~p (chia, tach, hqp l~h~t, sap nMp
doanh nghi~p), giai th~ doallh nghi~p,
pha san doanh nghi~p;17 Trang thO'i h<iln24 giG'

Trong thc'ri lWn
18 giG' sau khi
pbar sinh thOng
tin

Quy~t djnh ban hanh, sua d6i, bEl
sung Di~u 1~, Trong thO'i lwn 24 gio'

Trong thc'ri h<iln
18 gia sau khi
pMt sinh thOng
tin

K~t hqp thu
ky HDQT

19

18

Quy&t djnh cl1i~n luqc, k~ hO<ilchpMt Trang thO'i h<il1124 giG'
tri~n trung h<iln va k~ p0<ilch kinh
doanh h~U1gnam cua cong ty,

Trang tho:i h~1l1
18 giG' sau khi
pMt sinh thOng
tin

K~t hQP
veri:
- Thu kY
HDQT
- Phong
TC-KT
- Pbong
HCNS

Quy~t djnh tham gia gop vEln thanh
l~p, mua d~ tang s6' hu'u trong 111(1t
cong ty dfln d~n cong ty do tr6' thanh
cong ty can, cong ty lien k&t ho~c ban
d~ giam s6' hi'i'L! t<ilicong ty can, cong

20 ty lien k~t dfin d~n cong ty do kMng Trong thG'i h<iln24 giG'
con la cong ty can, cong ty lien k~t
ho~c giai th~ cong ty con, cong ty lien
k~t.

Trang thG'i lWl1
18 giG' sau khi
phat sinh thOng
tin

i
I

I
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STT Noi dung CBTT Thi),jhan CBTT theo T~Oigtan cung Ghi h'
. d' h A thA t' leuquy ,n cap ong In

21

22

23

Truong hop Cong ty thay doi mo hinh
cong ty (tham gia g6p v6n thanh l?p,
mua d~ tang sa hiru trong mot cong ty
d~n d€n cong ty do tro thanh cong ty
con, cong ty lien doanh, cong ty lien
k€t hoac ban d~ giam so hiru tai cong
ty con, cong ty lien doanh, coug ty
lien k€t din d~n cong ty do khong con
la cong ty con, cong ty lien doanh,
cong ty lien k€t hoac gi1aith~ cong ty
con, cong ty lien doanh, cong ty lien
ket)

Trong thai han 24 gio

Trong thO·jh<;ln24 gi6'

Quyet dinh cua DHDCD hoac HDQT
thong qua hop d6ng, giao dich giira
cong ty voi ngiroi noi bO hoac nguoi
c6 lien quan nguoi c6 lien quan cua
l1gm'yjnoi bO ho~o nguo'i' c6 lien quan
cua cong ty d<;lichung;

Thay ct5i s6 lUQ'llgc6 phi~u c6 quySn
bi~u quy€t dang luu hanh. Thai di~m
CBTT th\;1'chi~n n1m sall:

'I'

- Truang hQ'p cong ty pbat Muh them
c5 phj~u ho~c trai phi€u ehuy~n d5i,
c5 phi6u uu d1iithanll c5 pbi€u t111l1ttl'
tb6'i di~m cong ty bao C{1O UBCKNN

23.1 vS k€t qua pMt Mnh, k€t qua chLlY~l1 Trong thai 11<:ln24 gia
d5i thea quy dioh phap lu?t vS phM
hanll chlrng khoan;

- Tru6'ng hQ'p cong ty mua I<;Iico
phj~u cua ch.lnh minh ho~c ban c6
phi€u quy, tinh ill' th6'i di~m cong ty

23.2 bao cao k8t qua giao djch c5 phi~u Trong th6'i h<;ln24 gi6'
quy thea quy djnh phap l~?t vS giao
djch c5 phi~u quy;

Trong thoi han
18 gio sau khi
phat sinh thong
tin

Trong thoi han
18 gi6' sau khi
phat SilID, thong
tin

Trong th6'i h~n
18 gi6' sau khi
pbat sinh thong
tin

Trong thai h~n
18 gi6' sau khi
phitt sinll thOng
tin
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STT Noi dun CBTT Thiri hgn C~TT theo T~oigi~n cU,ng (.hi chu
• g , , , l ,:' ~', quy d!nh cap thong tID

- Truong h9'P coug ty mua lai e5 phieu
ella can bO cong nhan vien thea cbuoug
trinh lua chon ella nguci lao dong trong
cong ty hojic mua 1?1e5 phieu Ie cua
cong ty thong qua cong ty clnrng
khoan; cong ty clnrng khoan mua c6
phieu cua chiuh minh theo yeu du cua

24 khach bang hoac d~ sua 16i giao dich, Trong thoi han 24 gio'
cong ty CBTT trong veng 10 ngay d~u
tien cua thang tren co sa cac giao dich
dil hoan t~t va C?P nhat dSn ngay
CBTT,

Truong h9'P eong ty nh?p biSt dUQ'cSl,!
ki~n, thong tin lam imh huang dSn gia
ehlJ'l1gkhoan eua chinh cong ty, eong

26 ty phai xae nMn ho~c di,nh ehinh v~ s~1' Trong thoi h?n 24 gio'
ki~n, thong tin do;

25

27

28

29

30

Truong hop co phat sinh thay d5i Trong vong 03 ngay lam
nguoi co lien quan cua nguoi noi bo, vi~c k~ m ngay thay d5i
Cong ty tlwe hi~n bao cao SGDCK
theo m~u,

Khi xay ra cae Sl,! ki~n khae co auh
Imang Ian dSn ho?t dong san xu~t, kinh
doanh ho~c tin11hinl1 quan tri cua eong Trong thoi lWl124 gio
ty,

DU9'e eh~p thu?l1 bo~e huy bo niem y~t
t?i So' glao djch eb(l'llg' kllOan nuae Trong thoi h?l1 24 gio
l1goai,

Quy6t d~l1htang, giam v6n di~u l~,

QuySt dinb gop v6n co gia tri tLl'50%
tra len v6n di~lJ l~ ella mot t5 ehCl'c
exae dinl1thee v6n di~u 1~ella t6 eht'l'e
nh?ll v6n gop tmac thO-Idi~m gop v6n)

Trong thoi h?n 24 gio

Trong tho'i lwn 24 gio'

Trong thoi h?J1
18 gio' sau khi
phat sinh thong
tin

Trong thoi b?11
18 gio' sau kl1i
pbat sinh thOng
tin

Trong thO'i h?I1
18 gio sau kbi
phat Sinll thOng
tin

Trong tho'i h~ll1
18 gio saLl khi
phat sirth thong
tin
Trong thoi h?ll
18 gio sau khi
phat sinh thong
tin
Trong thoi h?ll
18 gio sau klli
phat sinh thOng
tin
Trong thO'i lwn
18 gio- sau khi
phat sinh thOng
tin

KSt llQ'p vai
tlmky
HDQT

KSt hQ'P
vai:
- HDQT
- Ban di~u
hanl1
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31

2) Co thong tin lien quan d~n cong ty
ill1h Imal1g 16n d~n gia chung khoall va
dn pMi xac nMn thong tin do.

D6i voi cac S\I" kien dn co su chap
thuan cua CO" quan co th~m quyen

Theo yeu du cua Uy ban Chung khoan
32 Nha mroc, Sa Giao dich Chung khoan

khi:

32.1

32.2

33

34

I) Xay ra Sl.J kien anh bU011gughiem
trong d~n lQ'i ich hop phap cua nha dilu Trong thoi han 24 gic til"khi

nhan duoc yeu dutll';

- COl1gty thuc hien cong b6
thong tin thea quy dinh k~ nr
khi ban hanh quyet
dinh/nghi quyet va cong b6
thong tin Trong thoi han 24
gio' k~ nr khi nhan duoc van
ban chap thuan hoac khong
chap thuan cua CO' quan co
tham quyen,

Trong th6'i h?n 24 gi6'm khi
nh~n duQ'c yeu cilu

Cb~m nhflt 10 ngll)' hlm vi~c
lru6'c ngay dang ky cu6i
cung d~1'ki~n (tlWc bi~n cac
quyen khac)

Truong ,bQ'phlly n<)idung thOng bao ve
ngay dan,g ky cu6i cung tbllc hi~n
qUY~l1lien ql'lan d~n ty 1~thllC hi~n va
ngay dang ky cU6i cung d6i v6'i cac
tnr6'llg bQ'pp,hitt hanh c6 phi~u cho c6
dong hi~n huu va cac truong hQ'p lien T' 1" h 24 ", k~ t"

..t~ . ',' ..t.~. b'nh " I. . long 110'1,?11 glO e u
quan uen VlYC uJeU c, I gla tllam kl' . tl' a b' l' (J 1~
I .~ . , . d' I 11- b' 11 Ia )Ollb ao n 1Unb c wmc lIeu tal ngay gtaO ICJ (long uO'ng I "t 05 ' l' . - t ', . " - nla ngay am vlec mac

quyen thea Quy cM hu6'ng dan giao '..t- k' ~., .. ngay uang y cuo! cung
d)ch chlrng kJ)Oancua SGDCK, CBTT
va glii thOng baa cba SGDCK neu 1'6
Iy do huy.

Trang thai han
18 gio sau khi
phat sinh thong
tin

Trang thai han
18 gio sau khi
phat sinh thong
tin
Trang thai han
18 gia sau khi
phM sinh thOng
tin

K~t hop voi
cac phong
ban co lien

quan

Trong thO'jb<;tn24
gia k~ til' khi ra
thong bao nlmng
cb~m nh~t 04
ngay lam vi~c
tru6'c ngay dang
ky cu6i cling

K~t hop vo:
thu ky
HDQT

K~t hop voi
thll' ky
HDQT

K~t l1Q'pv6'i
tIm ky
HDQT

K~t hQ'pv6'i
tIm ky
HDQT

K~t hQ'pv6'i
tim ky
HDQT
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II

Theo quy djnh phap lu~t v~
viec mua lai c6 phieu cua
chinh minh, ban c6 phifu
quy

Cong b6 thong tin v~ hoat dong chao
ban, phat hanh, niem yft, dang ky giao
dich va bao cao slr dung v6n.

Theo quy dinh phap luat v~
chao ban, phat hanh, niem
yft, dang ky giao dich clnmg
khoan

35

36 Cong b6 thong till v~ ty Ie sa hiru llUO-C
ngoai

Theo quy dinh phap luat CK
huoug d~n hoat dong a~u nr
nuoc ngoai tren TTCK Viet
Nam

37
C6ng b6 thong tin v~ giao dich rnua lai
c6 phi~u Clla chinh minh, ban cS phi~u
quy

II'

Ghi chu:

Theo guy dinh
phap luat v~ chao
ban, phat hanh,

niem y~t, dang ky
giao dich clnrng

khoan
Theo quy dinh
phap luat CK

huong d~n hoat
dong a~u tu nuoc
ngoai tren TTCK

Viet Nam
Theo quy dinh

phap lu~t v~ viec
mua If;licS pbi~u
clla chinh minh,
ban c6 pbi~u quy_

Ngu,(J'i qU{ln tri ding ty c,o trach nhi¢m kif h9P vO'iphong Kd tocln - Tai chinh va phong Hdnh

chinh nhdn SI,I' trong cac cong tac cong b6 thong tin quy tlinh chi tidt {qi ph{l l{IC 1.1va ph{l l{/C

1.2 Quy chd nay.

PHl) Ll)C 2: Hl)ONG nAN CBTT CVA cAc DOl Tl)QNG KHAc

1. Cong bB thong tin v~ so' hu'u c6 phi~u ClHl c6 dong l6'n, nhOm ngU'Cl;coHen quan n~m giu' ttl' 5%

tro' len s6 c&phi~lI co quy~n bi~u qlly~t cua Cong ty

T5 chll'c, ca nhal1 khi tra tbanh ho~c kllong con 1a cS aong Ion; uhom nguai co lien qllan sa huu til'

5% tIa len s6 cS phifu co quySn biSu quy~t clla Cong ty phili cong b6 tbong tin va bao cao vS giao

dicb cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK thea m~u quy arub t~i M~u 16 - CDL t~i Ph\ll\lc 3 ke111

thea Quy ch~ nay trong thiri h~n 05 ngay 1:1m vi~c, k€ ttr ngay tra than11 ho~c kl10ng con la cS

aong 100n.

C6 dong 1011,11bo111ngU'o:i co lien quan 1l~Jl1 giil' ttl' 5% tr6' len s6 c6 pbi~u co guy~n biSu quy~t clla

Cong ty Hi co thay d6i v~ s6 IUQ'ngcS pbi~u qua cac nguang 1% s6 cS phi~u co qUY~l1biSu quyft

phai CBTT va bao cao cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK thea M~u 17 - CDL tf;liPI1\lI\lc 3 ke111

thea Quy cb~ nay trong thiri h,~n 05 ngay lam vi~c, k~ til' ng,\y co Sl)' thay aSi tren.

Ghi clnt: KhOng ap dl,lng GBTT c16ivO'i cac tl6i tuong khOng ch~l tI(Jng th~l'chi?n giao dich trong

tru'img h9P thay cM; ty l¢ nom gift: c(5phidu c6 quydn bidu quydLphal sinh do Cong ty muC/l(/i cJ phidu
c~iC/chinh minh ho(lc phQt hCtnhthem c6phidu

-:

CI
Y

Vi d~t:nha tl6u hl' A so hi}u 5,2% s6 /u'ong c6phidu co quydn bdu quydt cua t6 clnt'c niem ydt X Ngity

T, ong A tI¢itI¢nh giao dich mua WlO Iclm tang I)I/¢ nc1m gift' c6phidu X tt'r5,2% len 5,7%. Tidp saLt

_.L .-----l '.,!.
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d6, vao Ilgi'ty T', ong A c/(if lenh mua tiep lam tang 01l¢ nam gift:cdphieu X tit: 5,7% (ell 6,1%. Giao

dich tai ngay T' c/il tam cho ryl? sa hiiu cdphieu X cua ong A thay ddi VU9'tqua nguong 6%, do v(iy,

trong vong 05 ngay lain viec, ki HI'ngay k§l thuc viec thanh toan giao dich chung khoan, ong A phai

cong b6 thong tin va bao cao cong ly X Uy ban Chung khoan Nha nuoc va So' giao dich chung khoan

vi viec thay aoi ty l¢ so' hiiu cd phieu cua minh.

- Cong ty COl1.gb6 tren website cua cong ty trong vong 03 ngay lam vi~c sau khi nhan ducc bao

cao lien quan o~n sir thay 06i ty l~ so hiru c6 phieu, quyen mua c6 phieu, chung chi quy cua cac

06i tUQ'ngnay,

2. Cong ba thong tin v~ gia'o dich cua NgU'tYinQi bQ va ngU'()"ico lien quan cua ngmYi nQi bQ

Ngu6'i uQi bQ cua COl1gty va l1gU'c)'ic6 lien quau cua 06i tUQll.gnay phili cong b6 thong tin, bao cao

tru6'c va sau ldl1 tht.rc hi~l1 giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK khi gia tr! giao djch d\l'

ki~n trolilg Qgay til' 50 tl"i~u dang trO'len ho~c ghi tr! giao djch dl! ki~n trong tll'I1gthang tll' 200

tri~u dang tro' len tinh theo m~nh gia (dai vO'j c6 phi~u, trai phi~u chuy~n d6i) ho~c theo gia

phM hanh gftn nh~t (d6i vO'i chlmg quy~n co bao dam) ho~c gia trj chuy~n nhU'Q'ng (dBi vo;

quy~n )TIuac6 phi~ll, quy~n mua trai phj~u chuy~n c16i),k6 ca trm'mg hQ'Pchuy6n nl1UQ'llgIdl0ng

thong qua h~ th6ng giao dich t:;tiSGDCK (nbu cac giao dich cho ho~c oUQ'ccho, t~ng bo~c oU'Q'c

t~ng, tbira k~, clmy6n nhuQug ho~c nh~l1chuy611nlmQng eblrng khoan va eac tmcmg hQ'Pkhae), C1,1

th6 111m sau:

- Tnr6'c khi thvc hi~n giao dich: Tnr6'c ngay t1wc hi~n giao dich t6i thi€u la 03 ngay lam vi~c, NNB

cua Cong ty va NCLQ cua NNB phai CBTT va bao cao eho UBCKNN, SGDCK va Cong ty v€ vi~c

dv ki~n giao dich c6 phi~u ) thea M§u 18 - GD NNB t?i Ph\l [\lC3 kem thea Quy eh~ nay,

- Thai h:;tnthvc hi~n giao dieh khOng oUQ'Cqua 30 ngay, k~ tl!' ngay dang ky thvc hi~n giao dich va

chi om;:rcb~t diu ti~n ha1111phien giao djch oiu tien van ngay giao djch li€n sau ngay c6 thOng tin cong

b6 tu' SGDCK (Tnt' tru'(}ng h9'P th~l'chi¢J7glaD djch mua [rong cac ct9tphat hanh cdphidu ho(tc giao

dich chc(o rnua cong khai, tldi tU'9'f1gphili CETT abt'9'Cmi8n fn'r nghlo v~,quy ajl'lh tqi didm ndy vc,fh~l'c

hi¢n theo quy tljnh phap lu(it vd hoqt a(5ngchao ban, phat hanh, chao mua cong khai).

Ghi ChLi:NNE CLla Cong ty VCINCLQ cl;iaNNB khong ctu9c tl6ng thc),ltlang ky giao dich mUG! va ban

cd phdu [rong cimg In¢t 091 (1ang01 velphdf th~rchi¢n glao dich thea dz,lngtho'f gfan vit kh6i luVng

ail dang 01,

- Sau khi t11\1'chi~n giao djch: Trong thO'jh:;tl105 ngay lam vi~c, ke ttl ngay hoan t~t giao djch (tmcmg

hQ'pgiao dieh k~t thUc t11.l'6'eth6'i l10.noang ky) ho~e k~t thuc th6'i h:;tndVki~n giao dieh, NNB eua

Cong ty va NCLQ eua NNB pMi bao cao cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty v€ k~t qua giao

dieb thea M§u 19 - GD NNB t:;tiPh\! [\lC3 kem thea Quy ch~ nay, 06ng th6'i giai trinh nguyen

nban khong thvc hi~n duQ'c giao dicb ho~c khong thve hi~n het kh6i lUQ'ngoang ky (neu c6),
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3. Ghi chu

- NNB cua Cong ty vaiNCLQ cua NNB chi duoc dang ky Vel thirc hien giao dich tiep thea khi da

ba 'I:' l' d I'd' J rc dcao cao cet t lUC . ot giao !C 1 tnroc O.

- Truong hop sau khi dang ky giao dich, d6i nrong dang ky giao dich khong con la NNB cua Cong

ty va NCLQ cua NNB, d6i tuong dang ky giao dich v~n phai thuc hien viec bao cao va cong b6

thong tin thea quy dinh.

- Tnrong hop cong ty clnrug khoan la NCLQ cua NNB cua t6 clnrc niem yEt, dang ky giao dich,

khi thuc hien sua 16i giao dich c6 phieu niem yEt, dang ky giao dich, cong ty phai bao cao

UBCKNN, SGDCK ya Cong ty trong vong 24 gio, k~ ttl' thai di~m hoan thanh giao dich sua

16i.

- Twang hop cong ty me hoac cac t6 chuc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hoi cila Cong ty (cong

doan, doan thanh nietl ... ), ca nllan giu' cht'rc danJ1quan Iy khile thea quy dinh t~i f)i~u I~ cong ty

thvc hi~n giao dich e6 phiEu phii tlwc hi~n nghTa V\I cong b6 thong tin nlm quy dinb d6i vai

I1guai 110ibO.

- Cong ty cong b6 tren website cua cong ty trong vong 03 ngay lam vi~c sau khi nh~n duQ'c bao

cao lien quan dEn giao dich c6 phiEu cua NNB eila Cang ty va NCLQ cua NNB.

PHV LVC 3: cAc MAU BlEU

M~u Ol-BCTN Bao cao tlmang l1ien
(ThOng tu s6 96/2020/TT-BTC )
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1
""all 0 I - BCTN.docx

Mftll 02 - BCCTT
Mall 02 -

BCCTT.docx

Billl cling c5p thong tin ngu'ai noi bO (Thong tu s6
96/2020/TT-BTC)

2

M~u 03 -BCQT
Mall 03 - BCQT.docx

Bao cao quan tri 06 thang d§u 11am/nam (Thong tu s6
96/2020/TT-BTC)

3

Bao cao tiEn dOsLrd\ll1g v6n thu dUQ'ctlr dQ'tchao
ban
(Nghi dinJ1s6 155/2020/ND-CP)

M~u 04 - BC4
Mall 04 - BC.doex

Mall 05 - THQ

ang tin Lien quan db ngay dang ky cu6i cung thvc
i~n quy~n cbo c6 dong hi~n buu (QuyEt dinb 09/QD­

ban hanh ngay 10 thang 08 n3m 2023 cua T6ng
g ty LUll ky va Btl trlr chung kJ10anVi~t Nam

Mau 05 - THQ5



M~u 06 - DS6 Mall06-DS

Danh sach c6 dong nha mroc, c6 dong 16n cua Cong
ty dai chung niem y~t/dang ky giao dich
(Quyet dinh s6 606/QD-SGDHN)

Thay d6i nhan su' :
(Quyet dinh 2J/QD-SGDVN nam 2021 v~ Quy ch~1
Cong b6 thong tin tai So' Giao dich Chung khoan Vie

,-----------..----.-------------·,1.-- --- -::h~~::::~:c:~;:::_u~=----
8 M&u08 - NNB (Quyet dinh s6 606/QD-SGDHN)Mall 08 - NNB

M~u 07 - NS7 Mall 07 - NS

I
'---.---.-----..·--·-..·-·-..·-·-..-..-..-·-..-··-·-....--·---·---·---,1-- ..·-·--------.-..-...-..-.-...-....--..-.-.--- ..-- -...-.-...-.......-.....---..- .....--....-....-....--...--.-..--..-......-.-.-..-- ..-.-..---.-.-....-....-..-.-..---..----- - -..-- ..--..-.-...- ......--.-.--..-..1

!

Thong bao thay d6i nguoi co lien guan cua nguoi noi
M~09-NNB bo

I (Quyet dinh 211QD-SGDVN uam 2021 v~ Quy ch~
I Cong b6 thong tin tai So' Giao dich Chung khoan Vi~~

_--I_N a_!:!l:__~~_~_§1?g_1yc;\J_rl)_"_ _ --1
I Th~l:g ba~ thay, d6i ?iiy ~chu~g nhan ,dang k~ydoa,nh I
i nghiep/Giay phep tbanh l\lp va heat dQng/Glay phep .
heat dong i
(Quyet djnh 211QD-SGDVN nam 2021 v6 Quy ch~!
Cong b6 thong lin tai Sa Giao dich Chung khoan Vi~~

_~~N~aI=n~Vaconglxcon I

f::::", Thong bao (thay d6i) mo hinh cong ty va IO\libao cao i

11 Mau 11 _MHCT tai chinh
I Mall II -MHCT i (Quy~t dinl1 211QD-SGDVN nam 2021 v~ Quy ch~ I

I i Cong b6 thong tin t?i So' Giao djch Chung khoan I
I_.~.__.--..-..-.-.--.~.---.---..-. __. {__y_i~~l'!_<l!~1_~jl_~§_!~g___t)'_£9_E) .._-.-....--._._..__. ..__ .._._._. __ I

I I ThOng bao thay d6i s6 lUQ'ngc6 phi~v co guy6n bi~u I
I 12 M~u 12 - SLCP Mall 12 _ SLCP guy~t ~dall? luu hanb _ ~ J
I (Quyet d~nll 211QD-SGDVN nam 2021 ve Quy che
! Cong b6 thong tin t\li Sa Giao dich Chung khoan Vi~ti

Nam va cong_!y_:_c::_::o:_:cl1:.L_) ---i

13 Mau 13 _CBTT I Cong b6 thOng tin bit tbu:o:ng (Quy~t dinh
i I Mall 13 - CBrr I 2 ~/QD-SGDVN nam 2021 ve Quy che Cong
i I' I bo thong tin t?i S6 Giao dich Ch{mg khoan
l------------------------- ------"- -- --- (__y~~~~~}:_1_y~_g§~g_!Y:g\J__l~}__ --------- - ----------,
I I f:::;;,~::.. I.· I

~~ i Bang ,cung dp thOng tin v6 gui'm tri con~ ty , I
14 M~u 14 - QTCT _'-- (Quyet djnh 34/QD-HDTV nam 2022 ve Quy che Dangi,

I

Mall 14 - QTCT
! ky,~a~ual1 l~ giao ~dich,ch~ng ~loan c~ua niem, y~t ?ol

! i HQI dong thanh Vlen So Glao d!ch Chung khoan Vl~~

~ :~i-t~~""~:-'1~~~~~j!t;~~E~:;~~f,~~~;~~ej
Nam Vel cong__t)' cOlD __j

9 M~u 09 - TB

i
~-----.".-....---- ..-..---.;....--- ---.... _..._--- _._--_.- ._---- .j_~ - --_ ..

I

10 M~u 10 - DKDN Mau 10 - DKDN
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1II1I

I

Bao cao v~ ngay tro thanh/khong con la c6 dong Ian
(Thong tu s6 96120201TT-BTC ) .16

I Bao, ca~v~ giao di,ch,c6 ~hi~u c~~ac6,dong~16n~~nh:ld~~ I

! to' sa hiru to' 5% tro len so co phieu co quyen bieu quyet I
cua cong ty khi co thay d6i s6 hrong c6 phieu qua cac I
nguong 1% s6 c6 phieu co quyen bi~u quyet

I (Thong tie s6 961202OITT-BTC )
11~~ti I _j

i

17 Mau 17· CDL Mau 17 -COL.docx

I II III Ji~._~,~_~;l, Thong bao Giao dich c6 phieu cua Ngiroi n9i b9 va II

.,1

1 18 - I 1f!!t...J nguoi co lien quan cua cua ngtroi n9i b9Ma~ 18 - GD NNB '

I ('0 18 NN.B_:O~:_J::_~on~:~~_so~_612~~:~T-BTC) ---J
, i . ':::;~Si I Bao cao K6t qua giao dich c6 phieu cua Nguoi n9i I
I 19 Mall 19 _GDNNB I ~_li!J I b9 va nguoi c,o lien quan cua nguoi noi b9
I ' . j I Mau J 9 - NNB.docx , (Thong tus6 96120201TT~BTC ) I

~I __ ~'-- 11 1______ _ i
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